1.监考教师维护
考试管理基础设置监考教师维护
选中教师记录，点击批量设置监考人员分类 可设置教师是否监考。设置为非监考，和机动监考类型的老师，考试安排时监考教师不安排监考。
[image: ]
2.考试班准备
排考管理排考过程统一考试方案考试班准备
选择考试班准备页面菜单。点击选择考试课程方法。填写考试类型，考试形式等条件。例如：考试形式 选择统一考试就会筛选出课程库需要统一考试的课程。
[image: ]

选择考试课程参数说明
考试方式 ：统一考试 （教研室确认想要统一考试的课程）
考试类型：例如：期末考试
课程：待选择的课程（点击编辑按钮，选择课程）
考试班规则：按行政班  （一个班级一个考场排考） 按专业（同专业一起排考）
按系部（同系部一起排考） 全选范围（全校学生一起排考）
[image: ]
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点击课程选项的编辑按钮，添加需要考试的具体课程。如果是期末统考，可以全选添加。
[image: ]
3.安排考试时间，生成考试班
排考管理排考过程统一考试方案考试班准备
选中课程，点击批量设置时间方法，给选中的课程安排考试时间。时间安排完成后选中点击生成考试班方法，生成考试班。
[image: ] 
特殊场地安排方法：可以选择改课程是否需要安排机房。
[image: ]

4.排考操作
排考管理排考过程排考操作
第一步：选中考试班数据，点击自动安排考场方法。
第二步：选中考试班数据，点击自动安排监考教师方法。 
[image: ]
第三步：查看自动排考的结果。手动调整
例如：一门课程65个学生，系统安排了2个考场，每个考场30个学生。就还有5个学生没安排。另一门课程的考场还有空余座位。可以手动将这5个学生安排到其他考场。也可以手动添加一个新考场安排学生（详见其他方法说明 选择考生补满考场）
[image: ]
排考操作考场安排
选择有空余座位的考场 点击选择考试补满考场方法。添加学生补满考场。（考场没有座位了，如果不新开考场，也可以将学生加入现有的考场）
[image: ]
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排考结束。

5.排考操作其他方法说明
调整考试时间：选中记录可调整考试班考试时间。
清空排考信息：选中记录可以清空排考信息，重新安排考场和监考教师。
特殊场地安排：可设置改考试班，是否需要安排机房等特殊教室。
手工添加考试班：手动添加一个考试班手动安排时间手动导入该考试班的学生手动安排考安排考试和老师。
修改考试班信息：可以给考试班改名称。
批量删除：删除考试班记录（谨慎操作）。

[image: ]





6.考场安排其他方法说明
添加考场，手动给考试班添加考场。
调整考场信息：调整考场地点，监考教师，机动监考，考场名称等信息。
删除考场：删除选中考场。
选择考生补满考场：将没有排考的学生， 加到这个考场。
清空单个考场考生：清空选择（背景淡蓝色表示选中）的考场的考生
[image: ]
[bookmark: _GoBack]7.其他可选操作-手动导入监考教师，批量设置机动监考。
排考管理排考过程监考教师导入
排课结果管理页面查询排课结果，可选中手动调整单个考场的监考教师及场地信息。
可以勾选记录批量设置机动监考。
也可以筛选导出自己需要的数据，手动安排监考教师，机动监考，然后再导入系统。
[image: ]
导出数据如下图
只填写及修改监考教师，机动监考，其他数据不要改动。
[image: ]
导出的excel 数据确定好了后，进入监考教师导入，点击导入，选择文件导入系统（导入前如果有数据，全部删除）。导入数据后，全选点击数据校验，系统检查是否有冲突。如果系统提示有冲突，根据系统提示调整。再次点击数据校验。
[image: ]

image5.png
) B

[ElEIENEENE

et £
EtHE 2018-2019 S EFHE—
EA G
TEMNE ERRE
G
“EHUBBIN: | RITHEE
biibs

E b1y |

K

RIS IRIEETR
0834810
1011810

10178
0819410

0422820

7

B

WAL, B XA IEAE,
AERIRIZRITT.  CRR A SRR EEOC R )

o





image6.png
Lo B

D pamizen
it
L& Eiiaa R il -
S LG Azt 238 v | BTDEMAIIE 255 v | B

[ EEitRE EHEREAY EISH A

e WEE mus s wswn
. ﬁzgg“”“ w0 TEAF fresnny
i om0 TRRRFSABEE ML
@ woum0  TEESHN MR
@ soouicio [y
osoasio [y
w0 [y

]

caTIoME T samaga EnRRRIA SRR TIOME T Hpdef

sy




image7.png
v | BECEMS I 25 v | B

£ R B

S{EL
3 HEEh
ALL

HEREAN ©ISE [HAe®

5 #EFR

AR

wizs

WNZo0111
WNZoo211
WNZ00213|
WNZ00311
WNZo1111l
B0162B10
B80159B32

HiER

TR

80102810
WNZ00212

-

REHZIE FHREAR

G H

l
BRABSSMEL Mg

E





image8.png
R
I ERE
CymER
SR
SR
SRR
SR
Stivee
L& gomhe
SR
S CIEHRE
B s
L spiizsen
L]
L mitpras
S
B iR
b pinmE
E
! EIELS
CpsEn
o ppgmsm

4 mEEE

T EER 20182019 FEEEFHM v £ EiilHdi

= HEERHRS EEEE| BshEiES
EifyEEH FRFEH

EASENFR TRNY ZE¥E

v P EidyEH
SETHEER

201e-1129 (B (14:30-16:00)





image9.png
2015 FEEE—FHE v £ EiladiE v P EidyEH EiliRiE

A B F I

v P EERHE
AEBRIEH

N =bes o BB R e e ]

feenrlin:

FREH iithdial
i TRAF EE¥E
i TRBRITSSAER 2@

R =
(14:30-16:00)

(14:30-16:00)





image10.png
il v P EidyEH EiliRiE v Pl EETMER 23 v | WENFER 23 v FREAD ZRIR Rl
BER el

=HERE DFDIME CadEEME  OsiEs  AElai
=GR | mEER || TESA
(1 RIS ClEESHES CWRsS  DERsLinst

iithdial
2018-11-29 (]

-9 (B (14 g B i A BHA AGHAE s e
1 U (AW BT VR (4 e W W e
129 (AN (14:30-16:00)  20ts-t19 Gasso-teo0y B0 El El 100.00%
129 (AN (14:30-16:00)  20ts-t19 Gasso-te:o0y R0 El El 100.00%
129 (AN (14:30-16:00)  20ts-t19 Gasso-teo0y BB El El 100.00%
129 (AN (14:30-16:00)  20ts-t19 Gasso-teo0y BB El El 100.00%
129 (BN (14:30-16:00)  e0is-ii9 Gasso-teo0y B0 El 2 o0.00%
‘
81 -6 ek B 1LE#E
il |9 ere =a
ESH EBSEE





image11.png
NSRBI R e T e e F AT EHERMEITYE
=En | miss

PEHHES (A BRI

ARES  mHA
e Zpn eues (B s ENES B
REFSAREE ZmEE ez (B (4 g e

(o) Qasstieion) s
SR
® @i- ooy Eimhieor
o) Bt
o) Bt
o0) Bt

1 R (4SS L

EthEl 6515 FiFa04
LEEHE EASERTR_TRERTSAREE

Ry 3
= BeEEEE
FHAEIIE v P

CHRHETE +
BiE
WX ST 27





image12.png
EE B MR BEE% i B

HRIEGFH

HEFR (B Bxl
HEFR (R BF1
BEFR (EuE) _HEm

ENkiE Y iz

it (]

2019-01-13 (BB (08:30-10:0
2019-01-13 (B (10:10-11:4
2019-01-13 (AH) (10:10-11:4

S| FTEmERE (O gHE i

EFRHE EEZE EESA
EFmEs  [DRESHES  [CMREDH [
EHS  EFHER HiHBE

1 1E17: BEE%308 (08 WSS (B




image13.png
APT&RTF I

EiR%H

CER)  (o8:30-10:
(AR C10:10-11:
(AR C10:10-11:
(BR) (14:30-163
(14:30-16

55

(14:30-16:
(14:30-16:
(14:30-16:

P

5 3 3 3 B 3 Rk B

3
3
3
3
4
4
4
4
n

vY& =8

EEZE
JFEmES (O EESHES

REfEEE  DRmnES O FDEnsn

EHER

154

2 25

3 358

4 4EF:

B8 t%306

[Eig k307

BE#0

B304

EESA
HpES  DESSENESH IS8 | ETeISHEE

i
108 #EFER

108 HEFER

108 HEFER

108 ¥MSSpE

JEBERIHES

s,
(g Ex 1 FEkee

CaEn Ex 1 FEeT
(R Ex 1 REOL

By EERR04

kA Eidptil |
SRGEHE 2019-01-13 (FE)

SRGERE 2019-01-13 (EE)

AETilE 2019-01-13 (EE)

ES ey 2019-01-13 (EH)




image14.png
o =RERAe
[ FEER
[ EiIRER
[ R
[BER
L HERA
LR
HEER
a4 EMRE
& mEgumEs

RoF Uignity]

HEERENER 1 LEHITEN

TAS 2015-2010 FHEEH—FHEFER v O Fildt

CI5e ClREsHEs @ RFRE | EgERBNE

HE FHER pe

EHS  BHER
1 154 BE#30

2 251 BEks07

3 35 BEkw

4 451 FEM304

B
108 #HS

(EfhEp) EX

108 HEFR (B Bx 1

108 HEFR (B Bx 1

108 HEFR (B Bxl




image15.png
E
g
&
:
g

=

00 100
45 45
45 45
45 45
45 45
45 45
45 45
45 45
30 28
45 45
45 45
45 45
45 45
45 45
35 35
30 30

-

coococococomoooooooo

<

[l e el el el i g

- LA T2
=R EEE
=R EZ:3

=R ARR
=R B
=R R

Q R s T
BT aE, ahE, &iF
E3:

E3:

E3:

E3:

ER




image16.png
THNES
RitiiE
IHEE
HER
T HER
HRER
HHRETE
AER
HERA
iPER
HEEE
1151
o HEEERE
b g—sitns
ROV PS o
S s
L& Zn N
L& BRI
HEER

P UON

HEEREeEE
ERERR | SA | R | SRR

<

wxmmen| |

#% Wi »p) 8

HHPD  HHBLER
1,305 %% _RAXSE
1,308

1,305
1,308

1,305

1,308

1,305 %% _HAXSE
L oo bk ATk

[ 22

EitatiE
2019-01-12
2019-01-12

2019-01-12
2019-01-12

2019-01-12
2019-01-12

2019-01-12

o1

(o)
(o)

o)
[}

o)
[}

(¢
=y

10z
102

102
102

102
102

102

P

10-11:40)
10-11:40)

10-11+
10-11:40)

10-11:40)
10-11:40)

10-11:40)

11 ARy




image1.png
=] ?g
=] ﬁﬂ?tﬂc‘l
) R
R

=] vx%
I srEtEm
R
s EER
4 ERRE
L& i
L& gpipizaen
L& =idatia)
L5 s AR28]
L idypbsam
L #eim
L5 Zidipiia s
L6 s simigin
< IR
b sh— i

AR 235
Az [CRERES

Is
oooo1

oosan

oosez

ooaos

e

o016

00405

‘00006

#E
A=

e

Rl

S

v BETS

S S

T

FEEI

010000

010000

010000

010000

140000

140000

020000

030000

EHNS
NS
NS
NS
HHFHEE
HHFHEE

A

2]

R

B

B

B

K

B

K

B

~ | 2| g

SRS
-y
E e

o

How undlors

EEEBERREB

1
El
E

£

i




image2.png
RS 4 G—EIAE

- EakdE —
S D A S
2 mﬁg &4 5 E2) Hitzem e % 5
é & F; 20182019 FEBE—FHMITER 20152019 FFE 77 20162019 FEEHE—FH HEEEIT R HTE i 2>
e
e
& s
e e
SCIEHRE
B s
L spiizsen
L]
L mitpras
At | 0| a2 v | RTEERAE 25 v | #R
[La—minz |
TrEREEE EWSOENA  EARETE SEAEERAR SISH diER
ﬁg:ﬁ;” ®ize Hifa EEIT TR fasé
- e 50002820 AL
g
S sooisi0 e
S011810 =ty
sonsicio kil i
70004810 kT





image3.png
HER
IREE
HrER
AR

HERA
i
SHEEE

5 Zalig®

5 BERRSA
S ]
b m&iatmR
e

4 FEEAR

=t

2018-2019 FEEF—FHAREW 2018-2019 FHEE

A ElES

/]
(o S iR

RS

(=3
B
FERIE
FERIE
FERIE
FERIE
FEREHE

FEF

Hifz

o7 2018-2019 FEEE—FH HES

HEm

EEE

s

SL%E=
SEHA
TEHZ

Bl

SERIEAM

2018-2019 & £ it
o -
B —
) weE
vP
! miFEH
2
3
.
o<l & AHELIR MR





image4.png
_— s

SRR 20182019 SERE—SHEES
| st Gww ]
s wREn ~[#
o | G |
S M
= e
i el
] i EB
j . sl
K < gim oy 0@





